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Памятка 
«Действия работников образовательного учреждения 
при эвакуации в случае возникновения пожара или чрезвычайной ситуации»
1. Действия работника ОУ, обнаружившего пожар или его признаки, при проведении  эвакуации:
При проведении эвакуации и тушении пожара, необходимо:

- немедленно сообщить об этом по телефону «01» в пожарную часть, четко назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, сообщить свою должность и фамилию;

- задействовать систему оповещения людей о пожаре, приступить самому и привлечь других лиц к эвакуации детей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации;

- известить о пожаре руководителя ОУ или заменяющего его работника;

- организовать встречу пожарных подразделений, принять меры по тушению пожара имеющимися в учреждении средствами пожаротушения;

- исключить условия, способствующие возникновению паники. Нельзя оставлять детей без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации;

- с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные пути и выходы;

- эвакуацию детей следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения. Детей младшего возраста и больных следует эвакуировать в первую очередь;

- в зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, дети могут предварительно одеться или взять теплую одежду с собой;

- тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне детей, спрятавшихся под партами, столами, в шкафах или других местах;

- выставить посты безопасности на входах в здание, чтобы исключить возможность возвращения детей и работников в здание, где возник пожар;

- воздержаться от открывания окон и дверей, а также от разбивания стекол во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. Покидая помещения или здание, следует закрывать за собой все двери и окна.
2. Действия учителя, классного руководителя, зав. учебным кабинетом при эвакуации в случае пожара или чрезвычайной ситуации:
- эвакуацию проводит учитель, на уроке которого находятся школьники во время объявления тревоги независимо от того, является ли он классным руководителем данного класса или нет;

- приступать к оперативным действиям после сигнала тревоги (3 длинных звонка или  голосовое оповещение через школьный радиоузел);
- построить класс в кабинете по парам, сначала девочки (девушки), затем мальчики (юноши), последний выходящий должен убедиться, что в классе никого не осталось, затем выходит из кабинета и закрывает за собой дверь во избежание распространения огня и дыма. Если сигнал тревоги прозвучал на перемене, учитель направляет учеников в класс, в котором должен быть урок по расписанию;
- взять с собой классный журнал (проследить, чтобы были отмечены отсутствующие);
- согласно плану и порядку эвакуации (см. Приложения 1, 2) выводить обучающихся на улицу, передвигаться по школе в быстром темпе, но не бегом, исключив посещение гардероба во время эвакуации (если раздевалка в классе, учащиеся не одеваются);
 - следить за действиями колонны таким образом, чтобы был виден первый и последний находящийся в строю учащийся;
- построить учащихся на пришкольной площадке лицом к школе и сверить численный состав класса;
- доложить ответственному за эвакуацию: 1) общее количество учащихся в классе; 2) сколько человек фактически присутствует; 3) количество отсутствующих; 4) назвать класс, свою должность и ФИО; 

- строго следить за дисциплиной эвакуируемых: не позволять покидать строй, не шуметь, не выполнять никаких действий без разрешения;
3. Руководитель ОУ (заменяющий его работник) при эвакуации в случае пожара или чрезвычайной ситуации должен:
-    проверить, сообщено ли в пожарную охрану о возникновении пожара;
- руководить эвакуацией людей и тушением пожара до прибытия пожарных подразделений, а в случае угрозы для жизни людей – немедленно организовать их спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства;
- организовать проверку присутствия обучающихся (воспитанников) и работников, эвакуированных из здания, по имеющимся спискам и классным журналам;

- обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышенной температуры, поражения электрическим током и т. п.;
- удалить из опасной зоны всех работников и других лиц, не занятых эвакуацией людей и ликвидацией пожара;
- при необходимости вызвать к месту пожара медицинскую и другие службы;

- прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по эвакуации людей и ликвидации пожара;

- организовать эвакуацию материальных ценностей из опасной зоны, определить места их складирования и обеспечить, при необходимости, их охрану;
- выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее расположение подъездных путей и водоисточников;

- сообщить начальнику пожарного подразделения о наличии людей в здании.
Приложение

Порядок эвакуации (утв. Приказом по школе № 70/1 от 01.09.2012г.)
Основное здание

Основной выход – каб. 101, 103 (мед. кабинет), 114 (охрана), 115.

Зап. выход № 1 (схема выходов прилагается) – каб. 201, 202, 203, актовый зал, 301, 302, 303, 401, 402, 410, конференц-зал.

Зап. выход № 2 – каб. 106, 107, 109, 204, 206, 207, синий спортивный зал, 306, 307, 405, 407, 408, зимний сад.

Зап. выход № 3 – каб. 120, 216, 217, зеленый спортивный зал, 312, 313, 314, 411, 412, 414, 416.

Зап. выход № 4 – каб. 119, 219, 220, 221, 222, актовый зал, 315, 317, 318, 419, 420, 421, 422.

Зап. выход № 5 – каб. 116, 117, 118.

Зап. выход № 6 – столовая, обеденный зал.

Зап. выход № 7 – каб. 104, 105.

Зап. выход № 8 – гардеробные, раздевалки.

Корпус начальных классов

Основной выход – каб. 1003, 2003, 2004, 3003, 3004, 3005, 3006 (библиотека), 4002, 4005 (каб. психологии).
Зап. выход № 1 – каб. 1001, 1002, 2001, 2002, 3001, 3002, 4001, актовый зал.
Зап. выход № 2 (общий коридор) – каб. 1006 (спорт. зал), 2005, 2007, 3009, 3007, танц. зал.
Ответственные за контроль эвакуации учащихся с этажей:
Основное здание                                                             Корпус начальных классов

1 этаж – Морозова О.В., Меркулов Ю.Ю.              1 этаж – Гурова М.В., Анишина В.С.
2 этаж – Савченко Е.С., Тихонов Р.В.                     2 этаж – Задиранова Е.А., Федченкова Т.Д.
3 этаж – Броварец Л.Б., Макарова Л.В.                   3 этаж – Гончарова Е.В., Шарапова К.А.
4 этаж – Эйтингон И.В., Зелик О.Н.                        4 этаж – Харламова И.Д., Кузьмина Н.В.
Действия постоянного состава при пожаре
	№
	Ответственный
	Действия

	1
	Лицо, обнаружившее признаки пожара, либо сотрудник охраны
	Вызывает пожарную команду по телефону 01 и дает сигнал к эвакуации

	2
	Директор ОУ (ответственное лицо)
	Встречает пожарную команду, докладывает о причинах возгорания и проведенной эвакуации

	3
	Классные руководители, учителя-предметники
	Эвакуируют учащихся из ОУ, проводят перекличку по классным журналам и докладывают директору ОУ (ответственному лицу)

	4
	Ответственные по этажам в основном здании и корпусе начальной школы
	Проверяют отсутствие людей в помещениях на этаже. Ликвидируют очаги возгорания с помощью огнетушителей и подручными средствами. 
Отключают электропитание ОУ (дежурный техник)

	5
	Сотрудники охраны
	Обеспечивают открытие запасных выходов и проверяют отключение электропитания


Алгоритм действий при экстренной эвакуации учащихся 
из кабинетов ОУ во время уроков
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План-график эвакуации образовательного учреждения при возникновении ЧС
Телефоны: пожарной охраны и МЧС – «01», полиции – «02», скорой помощи – «03»
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